
System Monitorowania Kształcenia 
Instrukcja rejestracji

Dokładna instrukcja rejestracji do Systemu Monitorowania 

Kształcenia dostępnego na stronie smk.ezdrowie.gov.pl
Opracowania prezentacja stanowi własność intelektualną, chronioną prawem autorskim (Ustawa o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych, Dz. U. 1994 Nr 24 poz. 83 z późn. zm.), udostępnioną na potrzeby kształcenia w TALMED s.c.  POWIELANIE, 
PUBLIKOWANIE, ROZPOWSZECHNIANIE, WYKORZYSTYWANIE BEZ ZGODY TALMED s.c. JEST ZABRONIONE.



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK
Aby założyć konto w SMK należy:

1. Posiadać aktywny adres 
e-mailowy

2. Otworzyć w przeglądarce stronę 
smk.ezdrowie.gov.pl

3. Kliknąć w napis „Załóż konto”

http://www.smk.ezdrowie.pl/


Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK
Pojawi się wniosek o założenie konta użytkownika
Proszę wypełnić wszystkie pola w formularzu



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK

Po prawidłowym wypełnieniu wszystkich pozycji formularza proszę kliknąć w niebieski przycisk „Złóż 
wniosek o założenie konta” – znajdujący się na samym dole formularza

Jeżeli wypełniony formularz nie posiada błędów, na ekranie pojawi się komunikat



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK

Jeżeli w formularzu wystąpiły jakieś błędy, poprzedni komunikat nie pojawi się, a na górze strony pojawią się 
na czerwono zaznaczone błędy, które trzeba poprawić (przykład poniżej)



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK

Po poprawieniu wszelkich zaznaczonych błędów proszę ponownie kliknąć w niebieski przycisk „Złóż wniosek 
o założenie konta” – znajdujący się na samym dole formularza

Jeżeli wypełniony formularz nie posiada już błędów, na ekranie pojawi się komunikat



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK

Następnie proszę o przejście do skrzynki mailowej. Proszę otworzyć skrzynkę odbiorczą. 
W skrzynce odbiorczej powinien znajdować się e-mail o tytule  Aktywacja tożsamości w Systemie Administracji
Jeżeli e-mail nie będzie widniał w skrzynce odbiorczej proszę sprawdzić Zakładkę Kosz lub SPAM. 



Zakładanie konta w SMKZakładanie konta w SMK

W treści wiadomości e-mail znajduje się hasło tymczasowe do zalogowania się na swoim koncie w SMK. Hasło 
tymczasowe wpisują Państwo TYLKO przy pierwszym logowaniu. Po pierwszym logowaniu program poprosi o 
stworzenie nowego (Bardziej przystępnego do zapamiętania) hasła

Hasło tymczasowe



Logowanie do SMKLogowanie do SMK

Teraz proszę zamknąć skrzynkę e-mailową i wejść z powrotem na stronę smk.ezdrowie.gov.pl

Proszę kliknąć niebieski przycisk „Zaloguj w P2”

http://www.smk.ezdrowie.gov.pl/


Logowanie do SMKLogowanie do SMK

PROSZĘ kliknąć Login/Hasło



Logowanie do SMKLogowanie do SMK

Login to pełny 
adres 

E-mailowy, który 
został poprzednio 

podany w 
formularzu

Hasło to Hasło 
tymczasowe, 
które zostało 

podane w e-mailu

Po wpisaniu loginu 
i hasła proszę 
kliknąć „Dalej



Logowanie do SMKLogowanie do SMK
Po prawidłowym logowaniu pojawi się komunikat o zmianie hasła tymczasowego. Po wpisaniu nowego hasła 
pojawią się dwie ikony „Mój profil” oraz „Wniosek o modyfikację uprawnień”. 
W zakładce „Mój profil” mamy wgląd w dane. 
W zakładce „Wniosek o modyfikację uprawnień” wypełnia się wniosek z bardziej szczegółowymi danymi 
dotyczącymi wykonywanego zawodu. Proszę kliknąć „Wniosek o modyfikację uprawnień”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień
Po lewej stronie proszę kliknąć w ikonę „Nowy wniosek o modyfikację uprawnień”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień
Pojawi się strona z naszymi danymi, które trzeba dokładnie uzupełnić. Proszę sprawdzić wszystkie dane oraz 
przejść do kolumny „Dodatkowe informacje”. 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

W miejscu „Grupa biznesowa” proszę z rozwijanej listy wybrać odpowiednio pielęgniarka/położna, a w 
pozycji „grupa funkcjonalna” proszę wybrać „Użytkownik”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień
Następnie proszę zaznaczyć „jednostkę akceptującą wniosek” i następnie klikając „Wybierz” z listy 
wybieranej proszę wskazać odpowiednią Izbę do której posiadają Państwo wpis. 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień
Aby szybko znaleźć 
odpowiednią Izbę 
Pielęgniarek i Położnych 
proszę wpisać na 
przykład w filtrach 
siedzibę izby i kliknąć 
„szukaj”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Dla przykładu niniejszej 
instrukcji została wpisana 
Izba w Bielsku-Białej. 
Następnie proszę kliknąć 
strzałkę „Akcje”

Pojawi się przycisk 
„Wybierz”. Proszę kliknąć 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień
Kreator wypełniania wniosku o modyfikację uprawnień powrócił do wniosku. Proszę zjechać na sam dół 
wniosku i kliknąć „Dalej”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Pojawią się kolejne pola danych do 
wypełnienia. 
Po ich wypełnieniu proszę kliknąć 
„Zapisz”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Jeżeli wniosek został wypełniony 
prawidłowo pojawi się poniższy 
komunikat. Jeżeli jednak wystąpią jakieś 
błędy na górze strony będą wpisane 
błędy, które trzeba poprawić/uzupełnić 
pola. Proszę kliknąć „Dalej” – aby 
podpisać składany wniosek 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Jeżeli posiadacie Państwo profil EPUAP, 
proszę kliknąć „Podpis podpisem EPUAP 
i wyślij” i proszę postępować zgodnie z 
kreatorem, który będzie Państwa 
prowadził przez kolejne polecenia. Ta 
metoda nie wymaga osobistej  
obecności w Izbie

Czas oczekiwania na zatwierdzenie 
przez pracownika Izby Państwa konta 
zależy od danej Izby. Przy długim 
oczekiwaniu na zatwierdzenie konta, 
proszę kontaktować się z Izbą na jakim 
etapie jest przyznanie Państwu profilu.



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Jeżeli nie posiadają Państwo profilu 
EPUAP i nie mają możliwości utworzenia 
go (instrukcja tworzenia profilu EPUAP 
zamieszczona w odrębnym załączniku) – 
wniosek trzeba będzie wydrukować i 
osobiście zanieść do Izby. W tym celu  
proszę kliknąć „Złóż wniosek papierowy”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Pojawi się komunikat „poprawnie 
wykonano akcję”

Następnie należy wydrukować wniosek i 
wraz z prawem wykonywania zawodu i 
dowodem osobistym – proszę udać się 
osobiście do Izby Pielęgniarek i 
Położnych, do której Państwo obecnie 
przynależą aby potwierdzić swój profil. 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Aby wydrukować wniosek:

Proszę wejść w zakładkę „Wnioski o 
modyfikację uprawnień” 

Kliknąć „Akcje” i wejść we wniosek 
poprzez kliknięcie „Szczegóły”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Przejść na sam dół wniosku i kliknąć 
„Dalej”



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Ponownie proszę przejść na dół strony i 
kliknąć „Drukuj”.

Z wydrukowanym wnioskiem proszę 
udać się do Izby Pielęgniarek i 
Położnych. 



Wypełnianie wniosku o modyfikację uprawnieńWypełnianie wniosku o modyfikację uprawnień

Po zatwierdzeniu przez Izbę uprawnień do konta, pojawi się na Państwa głównej stronie w SMK (po 
zalogowaniu się) nowa rola „Użytkownik Pielęgniarka”. 

I korzystając z tej właśnie roli będą Państwo mogli zapisywać się na szkolenia. 



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Po standardowym zalogowaniu się do systemu SMK pojawią się dwie role :
- Rola zerowa
- Pielęgniarka/Położna

Proszę kliknąć „wybierz” w wierszu Pielęgniarka/Położna



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie
Pojawią się następujące zakładki 

Mój profil – podgląd danych osobowych

Elektroniczna karta kształcenia – indywidualna 
karta uczestnika konkretnego szkolenia

Wnioski na szkolenia – zestawienie wszystkich 
wysłanych zgłoszeń wraz z ich statusem

Dane o planowanych szkoleniach – to 
wyszukiwarka szkoleń

Wnioski o modyfikację uprawnień – wypełniane w 
przypadku zmiany uprawnień/roli użytkownika



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Aby przejść do wyszukiwarki szkoleń proszę kliknąć 

Dane o planowanych szkoleniach



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Proszę po kolei z listy rozwijanej 
zaznaczyć odpowiednią „grupę 
zawodową” i „rodzaj szkolenia”, które 
poszukujemy. 

Następnie klikamy Wybierz przy polu 
„Dziedzina kształcenia”



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

W wyszukiwarce można zastosować 
filtry – odszukiwanie poprzez 
1. Nazwę dziedziny kształcenia – 
wpisując np. pierwsze słowo pełnej 
nazwy szkolenia 

2. Rodzaj kształcenia –zaznaczając 
rodzaj szkolenia – wówczas ukazują się 
wszystkie tego typu szkolenia (uwaga- 
nie ukazują się one alfabetycznie)

Bardziej skuteczną metodą jest wpisanie 
nazwy dziedziny. 
Klikamy „Szukaj”



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Gdy na liście szkoleń odnajdziemy 
interesującą nas dziedzinę kształcenia 
klikamy strzałkę „Akcje”

Następnie klikamy „Wybierz”



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Pojawi się mapa Polski z podziałem na 
województwa. Cyfra w danym 
województwie oznacza ilość miejsc 
zaplanowanych w danym półroczu na 
terenie danego województwa przez 
wszystkich organizatorów łącznie. 

Proszę  myszką najechać na docelowe 
województwo, gdzie Państwo chcą się 
szkolić. 



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

W oknie pojawia się lista 
wszystkich szkoleń 
zaplanowanych w danym 
województwie, ułożona 
chronologicznie od daty 
rozpoczęcia. 

Ponownie pojawia się 
wyszukiwarka, która pomoże 
odnaleźć szkolenia 
Organizowane przez Ośrodek 
Talmed. 

Proszę kliknąć Wybierz na 
wysokości pola „Organizator 
kształcenia podyplomowego”



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Proszę w polu „Pełna nazwa 
podmiotu” wpisać talmed 
(wielkość liter nie ma znaczenia) 

Po czym proszę kliknąć „Szukaj”



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Na liście pojawimy się wraz ze 
szczegółami dot. Siedziby firmy.

Klikamy w strzałkę „akcje”

A następnie przycisk Wybierz



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Pojawią się wszystkie edycje 
szkolenia w danym półroczu, 
które na dany moment 
planujemy rozpocząć

Wybieramy (jeżeli pojawi się 
lista więcej niż jednej edycji) 
interesującą nas edycję.

Proszę ponownie kliknąć w 
strzałkę Akcje aby pojawiło się 
polecenie Złóż wniosek => 
proszę kliknąć.



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie
Pojawi się formularz wniosku o 
zakwalifikowanie do szkolenia, 
który w górnej części będzie w 
większości pól uzupełniony. 

Resztę formularza należy 
DOKŁADNIE uzupełnić, 
ponieważ na dole formularza 
należy zaznaczyć pola:  dwa 
oświadczenia
Po uzupełnieniu formularza 
proszę kliknąć Zapisz



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Jeżeli wszystkie pola zostały wypełnione prawidłowo, pojawi się komunikat

Jeżeli w formularzu występują błędy, będą wymienione na górze strony – w kolorze czerwonym. Wszystkie 
błędy należy poprawić i ponownie kliknąć Zapisz

UWAGA! TO NIE KONIEC 
WYSYŁANIA ZGŁOSZENIA!!!
Proszę dalej postępować z 
instrukcją
Klikamy Dalej 



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Pojawi się lista wszystkich 
złożonych wniosków na 
szkolenia wraz z ich „Statusem”

Wypełniony  i NIE WYSŁANY 
wniosek będzie widniał jako 
Szkic. Należy teraz wysłać SZKIC
Inaczej Organizator nie widzi 
zgłoszenia na szkolenie



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Proszę kliknąć strzałkę Akcje i 
jeżeli chcemy wysłać zgłoszenie 
klikamy w Szczegóły 



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie

Pojawi się cały wniosek, który 
można jeszcze raz przejrzeć, czy 
wszystkie dane są prawidłowe. 
Na dole formularza pojawią się 
polecenia 

Edytuj – gdy chcemy jeszcze coś 
zmienić

Anuluj – gdy chcemy wycofać 
jakiekolwiek akcje

Wyślij – gdy chcemy wysłać 
zgłoszenia



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie
Gdy klikniemy Wyślij pojawi się komunikat

Ponownie klikamy Wyślij i pojawia się komunikat



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie
Gdy wrócimy do listy wniosków 
na szkolenia zobaczymy, że 
zmienił się status wysłanego 
zgłoszenia ze statusu Szkic na 
status Do weryfikacji. 

Prosimy NIE DZWONIĆ do 
Organizatora z pytaniem – czy 
widzimy Państwa zgłoszenie. 
Jeżeli widzicie Państwo status 
„do weryfikacji” to jest to 
jednoznaczne z tym, że 
Organizator również widzi 
zgłoszenie

Teraz należy oczekiwać na 
zmianę statusu przez 
Organizatora. 



Zgłoszenie na szkolenieZgłoszenie na szkolenie
Statusy które mogą się pojawić: 

Do kwalifikacji – zgłoszenie 
przyjęte, ale nie zatwierdzone

Zakwalifikowany – zgłoszenie 
wraz z wymaganą przez 
Organizatora dokumentacją 
pomyślnie przeszło komisję 
kwalifikacyjną. Status ten pojawi 
się na dzień przed 
rozpoczęciem szkolenia

Do uzupełnienia– zgłoszenie posiada błędy, które zauważył Organizator należy je uzupełnić i 
ponownie wysłać zgłoszenie. 
Listę pozycji do uzupełnienia odczytamy klikając w strzałkę Akcje i klikając Szczegóły (na dole 
formularza w polu Powód – powinien znaleźć się opis ewentualnych błędów)

Odrzucony– zgłoszenie nie zostało przyjęte



Uwagi na koniecUwagi na koniec

Jeżeli chcą Państwo zakończyć pracę z 
systemem SMK proszę kliknąć w prawy 
górny róg – polecenie WylogujProszę pamiętać, że w trakcie uzupełniania wniosku o 

zakwalifikowanie na szkolenie system odlicza czas korzystania z 
danej strony/podstrony/sesji. – pół godziny – od każdej 
zapamiętanej akcji.
Licznik upływającego czasu jest widoczny na niebieskim pasku. 

Jeżeli czas upłynie stronie zostanie zamknięta i wszelkie dane 
wprowadzane, a nie zapisane zostaną utracone.
Proszę zatem pamiętać, by zapisywać dane. Każda akcja typu 
„zapisz” uruchamia zegar od początku.  Proszę nie odchodzić od 
komputera zanim dane nie zostaną zapisane. 



Uwagi na koniecUwagi na koniec

Szanowni Państwo, 

Jeżeli pojawiają się jakieś problemy natury technicznej, 
np. nie mogą Państwo otrzymać e-maila z hasłem lub wszelkie 

inne sprawy związane z platformą SMK- prosimy nie kontaktować 
się z nami, ale z obsługą platformy SMK. Infolinia jest dostępna 

pod nr telefonu: 

22 597 09 21
22 492 50 19
22 597 09 80
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